Casa di Ospitalita "Collereale e Asili d’Infanzia"
Istituzione Pubblica di Assistenza e Beneficenza
(D.A. Reg. Sicil. n° 665 del 12-11-1987) fondata nel 1825

DIREZIONE GENERALE

Alla Dipendente
Sig. Elga Lo Menzo
SEDE

e p.c Al Presidente del C.d.A.
Ai Direttori delle Aree
Alla Madre Superiora
Al Responsabile Servizio Risorse Umane
Alle Rappresentanze Sindacali Unitarie
LORO SEDI

OGGETTO: Ordine di Servizio n. 24/2021. Mansioni superiori per il coordinamento dell’U.O.
“Lavanderia e Lingeria”.

Stante la necessita di assicurare il coordinamento delle unitd di personale assegnate
all’Unita Operativa Lavanderia e Lingeria;
Considerato che Ella nel periodo 01-12/2020 ha dato prova di qualita professionali che
vanno oltre quello del Suo inquadramento (ausiliare di lavanderia)
Visto il parere richiesto al’ARAN con nota protocollo n°4898 del 09/12/2020 e riscontrato
in data 07/01/2021 con nota protocollo n°87
Dato atto:
1) Della sussistenza di presupposti per il ricorso all’assegnazione di mansioni superiori,
in assenza di specifiche professionalita nell’U.O. Cucina;
2) Dell’attuale blocco dei concorsi per nuove assunzioni, in vigenza della L.R. 9/2015,
art. 49 comma 10; :
Visto I’OdS n°06/2021;

si confermano

con effetto dal 1° luglio 2021 e per il periodo di mesi sei (rinnovabili), le mansioni superiori
di Coordinatore dell’Unita Operativa Lavanderia e Lingeria, cosi come segnatamente
individuate dall’art. 31 commi 5° e 6° del vigente Regolamento degli Uffici e Servizi il cui
testo qui di seguito si riporta:
5. Il coordinatore dell’unita operativa “Lavanderia e lingeria”
a) Coordina le attivita degli operatori finalizzata ad un’ottimale organizzazione ed esecuzione
delle mansioni di ciascuno di essi;
b) E’ responsabile dell’efficienza nello svolgimento delle fasi lavorative e dell’osservanza delle
norme igienico — sanitarie;
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¢) cura la tenuta del magazzino assicurando il mantenimento delle scorte attraverso la
segnalazione dei necessari acquisti da effettuarsi di volta in volta dai competenti uffici.

6. Gli operatori assegnati alla predetta unita operativa, hanno il compito di provvedere a:
a) lavaggio della biancheria, tenuto conto della diversa qualita dei capi, servendosi delle
lavatrici in dotazione dell’Ente e consegna dei capi lavati al personale addetto al servizio
lingeria;
b) occuparsi del servizio di lingeria dell’lstituto, curando la custodia e la conservazione della
biancheria e delle coperte in dotazione e la loro distribuzione ai diversi reparti, nonché
effettuando il rammendo e la stiratura dei capi mediante ['utilizzo di tutte le attrezzature a
disposizione dell’Ente;
¢) tenere in ordine gli armadi e gli elettrodomestici della stireria.

Le mansioni sopra indicate saranno svolte secondo direttive, modalita attuative ed
istruzioni impartite dalla Direttrice dell’Area la quale provvedera a predisporre gli atti

organizzativi conseguenti.

Messina, 28.06.2021.
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